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MUNICIPIO SER CTA

RUTA GESTION Y APERTURA DE CURSOS ...

COMPLEMENTARIOS (FICHAS)

1 p)

PLANIFICACION
NACIONAL
REGIONAL

CATALOGO 2025

*Carta solicitud de curso

1. Alcala Formato de solicitud de la ficha @ LD
2 Ansermanuevo . S . ADMINISTRATIVO
y *Formato inscripcion de aspirantes SOFIA PLUS g gestiona aprobacién
2- érgeha *Formato apertura de empresa en SOFIA PLUS (opcional) m del Coordinador
- Cartago
g' E: g‘gi‘:'c')a Instructor es responsable de la verificacion de los °
- 3 APOYO
7 Zareal aspirantes en la plataforma SOFIA PLUS @ A
8. Obando 4 entrega formato
9. Versalles apertura en ADMON
10. Toro EDUCATIVA
11. Ulloa
Las fichas dgpen ser proyecta}das con una fecha de matricula de ADMON EDUCATIVA : %
8 dias. Administracion educativa no trabajan los sabados, Gestiona la creacién 4
1. EL INSTRUCTOR DEBE GARANTIZAR que todos los aspirantes estén registrados en SOFIA PLUS. f°1";!gg°:r’n”,' ;‘?33";61";(’3958""5; de trabajo esta entre [as 8:00 am de la ficha [l
2. Elinstructor debe reportar CON ALTA CALIDAD; los aspirantes en el “Formato inscripcion de aspirantes l
SOFIA PLUS”. ’
3. Elinstructor DEBE EVITAR LOS REPORTES EXTRAORDINARIOS. * Fecha de creacion de [a ficha . - ADMONEDUCATNA
. » Fecha limite de la inscripcion y reporte de aspirantes, limite de . Vo
4. EIINSTRUCTOR debe reportar los convocados a matricula con ALTA CALIDAD. envio de la informacion (2 dias antes de la matricula) Envia correo con la

» Fecha de matricula ficha (fecha reportada del instructor) Ity e ele 2 i ll

» Formato firmado por todos los

™ aspirantes, y los ausentes se -
@ deben reportar en el correo LY ¢
i lectronico W ° ¥
°ADMON EDUCATIVA ll ADMON “. ADMON EDUCATIVA
_ Gestiona la matricula EDUCATIVA Envia correo con los
notifica al Dinamizado): _ Envia convocados a resultados de la
e instructor matricula inscripcion



APERTURA DE FICHAS

CONCERTACION EN TERRITORIO

El DINAMIZADOR DE CAMPESENA Y ECONOMIA POPULAR hace la concertacion de las
formaciones y/o EL INSTRUCTOR TECNICO O EMPRESARIAL atiende necesidades
puntuales de los lideres comunales, instituciones, entidades privadas, Asociaciones,
Cooperativas, JAC, tanto rurales como urbanas, etc. Es importante enfocarnos en la atencion

de las comunidades campesinas y de la economia popular. Ser mas criticos al
escoger las comunidades a atender.

. Se debe hacer consulta con el Dinamizador sobre “LA OFERTA DE CATALOGO 2025
APROBADO PARA EL SENA CTA” para los diferentes municipios.

« Atender las directrices para la gestion de la conformacion de las poblaciones al organizar los
grupos de aprendices segun metas establecidas por la DG, especialmente en la meta de
mujeres y jovenes (grupos 15 aprendices).



APERTURA DE FICHAS

SENA

SOLICITUD DE CARTAY ASPIRANTES AN

2 Despues de focalizar las comunidades, el Instructor debe realizar solicitud de la CARTA DONDE SE
HACE EL REQUERIMIENTO DEL CURSO CON EL LISTADO DE LOS ASPIRANTES.

v LA CARTA DEBE HACER MENCION DEL APOYO DEL SENA EN LA INSCRIPCION Y
MATRICULA DE LOS ASPIRANTES POR DIFICULTADES CON REFERENCIA A LAS
CONEXIONES DE INTERNET

. EL INSTRUCTOR DEBE GARANTIZAR:

v'  REVISION DE TODAS LAS PERSONAS ASPIRANTES vy evidenciar que se encuentren
registradas en la plataforma https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/

v DILIGENCIAR Y ADJUNTAR el FORMATO — INSCRIPCION ASPIRANTES SOFIA PLUS con la MAYOR
CALIDAD en lo referente a la caracterizacion poblacional, y la adecuada identificacion del tipo de
documento (NO USAR LA CARACTERIZACION “NINGUNO”).

v'  DILIGENCIAR Y ADJUNTAR el FORMATO SOLICITUD APERTURA DE FICHA V.3

v' Sinotiene claridad sobre el registro de la entidad en la PLATAFORMA SOFIA PLUS, por favor solicitar
la camara de comercio o el Rut.

. Los documentos deben ser enviados al DINAMIZADOR A TRAVES DE CORREO ELECTRONICO.


https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/

APERTURA DE FICHAS

SENA

SOLICITUD DE CARTAY ASPIRANTES AN

El instructor debe gestionar los siguientes formatos

1. 2. 3. 4.

FORMATO FORMATO FORMATO
SIE)AI‘.I((::?TRJS I[))EL SOLICITUD DE INSCRIPCION DE APERTURA DE
CURSO APERTURA DE ASPIRANTES EMPRESA EN

FICHA SOFIA PLUS SOFIA (opcional)




APERTURA DE FICHAS o

CARTA DE SOLICITUD DEL CURSO N

3 Verificar siempre que deje claridad en el
curso requerido y en el apoyo para la
inscripcion 'y matricula por temas de .

enores

ConeCtIVIdad Centro de Tecnologias Agroindustriales
Programa SER-SENA EMPRENDE RURAL
Cartago (valle)

Ulloa (Valle del cauca), 07 de febrero de 2024

El instructor debe apersonarse de garantizar que le
entreguen con la lista de aspirantes

Cordial saludo,

Desde la Asociacion Nacional de Usuarios Campesinos del municipio de Ulloa-Valle del Cauca, con
la Sigla ANUC, con numero de NIT. 901748082-3, Solicitamos para nuestra asociacion una
formacion en Comportamiento Emprendedor 1 en el municipio de Ulloa, y su apoyo para los
procesos de inscripcion y matricula, esto debido a que en los corregimientos y veredas de este

El instructor debe revisar el registro de las personas Y | | oy
, municipio hay problemas de conectividad y a los asociados se les dificulta hacer individualmente
gue no estén en la plataforma SOFIA PLUS este proceso.

Agradezco la gestion a la presente solicitud.

Recuerde conservar evidencia digital de la CARTA
DE SOLICITUD y la CARTA DE RESPUESTA DEL
SENA debidamente radicadas para soportar dentro oy

de las EVIDENCIAS DEL CATALOGO INSTRUCTOR Representante Legal ANUC Ulloa V.

Z C.C. 2.681.053
DE LA FORMACION Cel. 3127553631
Email. Anuculloavalle0610@gmail.com
Molinafidel 16 @ hotmail.com




APERTURA DE FICHAS

SOLICITUD DE FICHA

« EL INSTRUCTOR DEBE REVISAR TODOS LOS ASPIRANTES EN EL
SISTEMA SOFIA PLUS, identificando:

v' Aspirantes con un usuario en la PLATAFORMA SOFIA PLUS, de
lo contrario gestionar la inscripcion

v Aspirantes que ya estén con un curso activo del CATALOGO
CAMPESENA CTA en la vigencia 2025 no puedes ser

matriculados. SI estan adelantado un curso de otro
programa, o formacion titulada pueden ser
maitriculados, virtual, o un curso de otra
regional.



APERTURA DE FICHAS

SENA

FORMATO INSCRIPCION ASPIRANTES SOFIAP /A

FORMATO — INSCRIPCION ASPIRANTES SOFIA PLUS

" 1 ] 1 “ 1 L 1 = I L | b

FORMATO PARA LA INSCRIPCIGN DE ASPIRANTES EN SOFIA PLUS v1.0

Resultado del Registro Tioo d " g ELUU'EU
[Reservado para el “_]E_b e_ R l..IrI'_IE_rD _E_ Cadigo de la ficha Tipo Poblacion Aspirante m;_:-resa_
B Identificacion Identificacion (Solo si la ficha
sistema)
cC 20990091 CAMPESING
cC 29993532 CAMPESING
cC 66670760 CAMPESING
cC 16368619 CAMPESING E

CC 66678130 CAMPESING

SE RE PORTA, SOLO e 94226688 CAMPESINO

. cC GEETEBLE CAMPESING

Tipo de documento o - CAMPESING

’ CC 6555308 CAMPESING

N u m e ro d e cC 6556510 CAMPESING

d ocumento o 31421084 CAMPESING

. . 7 CC GEEB14E5 CAMPESING

Caracterizacion < rooe1e7 CAMPESING

H CC Q4225707 CAMPESING
poblacional

’ CC 04227618 CAMPESING

CC 2688704 CAMPESING

CC 28310735 CAMPESING

CcC 1116452572 CAMPESING




APERTURA DE FICHAS

SENA

FORMATO INSCRIPCION ASPIRANTES SOFIAP /A

3 La siguiente lista de Tipo poblacidn Aspirante no tiene asociado un Tipo de tARACTER|ZAC|0NES POBLACIONALES
Cuando S€e Completan IaS CedUIaS de Organizacion y la columna debe ir en blanco. HERIDO

las 15 PERSONAS se diligencia el HOMICIDIO_/_MASACRE

INPEC

“ F O R MATO IN S C RIP C | O N ABANDONO_O_DESPOJO_FORZADO DE_TIERRAS JOVENES_VULNERABLES
AS P | R AN T E S S O F | A P L U S ”, ACTOS_TERRORISTA/ATENTADOS/COMBATES/ENFRENTAMIENTOS/HOSTIG M'CROEMPRESAS

AMIENTOS MINAS_ANTIPERSONAL,_MUNICION_SIN_EXPLOT
° Documento debe tener ADOLESCENTE_DESVINCULADO DE_GRUPOS_ARMADOS_ORGANIZ AR,_Y_ARTEFACTO_«EXPLOSIVO_IMPROVISADO
MUJER_CABEZA_DE_FAMILIA
L] L] ‘
debidamente caracterizadas las ADOLESCENTE_EN_CONFLICTO_CON_LA_LEY PENAL NINGUNA
laci ADOLESCENTE_TRABAJADOR |
pOb aciones AVENAZA PERSONAS_EN_PROCESO_DE_REINTEGRACION

RECLUTAMIENTO_FORZADO

e Por favor abstenerse |wemws heisrrios, eoe L cie

CAM PESl N [} REMITIDOS_POR_EL_PAL

d e u Sar == = === SECUESTRO
LO_DEL | CGNF“CTO ARMADO SOBREVIVIENTES_MINAS_ANTIPERSONALES
SOLDADOS_CAMPESINOS

caracterizaciones de et e Lo

DESPLAZADOS_DISCAPACITADOS TORTURA

k6 N I N G U N A’ ) DESPLAZADOS_POR_FENOMENOS_NATURALES_CABEZA_DE_FAMI VINCULACION_DE_NINOS,_NINAS_Y_ADOLESCENT
ES_A_ACTIVIDADES_RELACIONADAS_CON_GRUPO
DESPLAZADOS_POR_LA_VIOLENCIA k ArRaADOS

 Recuerde garantizar la revision
de los aspirantes en la
PLATAFORMA SOFIA PLUS.



APERTURA DE FICHAS o

SENA

SOLICITUD DE FICHA N

3 https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/

iEstudia gratis tu Técnico -
o Tecnodlogo con el SENA!

. B

Llegé la
Primera Oferta

Virtual 3o39) 2




APERTURA DE FICHAS

SOLICITUD DE FICHA

https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/

o

hl s oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/ e a ¥ le?

b de Mozilla Firefox para una comecta visualizacion. Para descargarlo haga clic aqui

37;"\"‘ Soﬁap|us @ MINISTERIO DEL TRABAJO

Ingresa con el usuario SENAY la
contrasena

Del13 al 19 de Cronograma convocatoria
Bienvenido a SofiaPlus , el portal de oferta educativa del SENA (ERISBGES0E8 TR T T E

O o ®

Carreras presenciales Cameras virluales Cursos cortos Cursos cortos virtuales Cursos de inglés
presenciales

i 0ué le gustaria estudiar?

Registrese para inscribirse a los
programas de formacion

Todas ks ] .
e Ej- Cocina, Contabilidad

£iEn donde le gustaria estudiar?

? Ingrese para acceder al sistema si
ya esta registrado

Ej: Cali, Cartagena

B Todos ko ? Ingrese para acceder al sistema =i
fedos los programas

va estd registrado

¥ Solo programas con oferta de formacidn disponible

Ingresar




APERTURA DE FICHAS

REVISION ASPIRANTES

v G Google x & WhatsApp x | ¥ psolTul: 9 x | B CoreoilorgeC X | [ Correo:lorge O X & Nueva pestafia X S¢ Sofia plus X + - X
<« > C m A\ Mo esseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces W & D‘ ol -i- a ‘3 H

& JHON JAIRO (2] = Bandeja de tareas = LMS SENA & Cambiar Clave Salir &

Lista de Roles

Usuario SENA

Bienvenido a SOFIA PLUS

Aprendiz
Aspirante

Gestién Desarrollo Curricular
Usuario
Usuario SENA

[# Planeacion de la Formacion

Busca la opcidn
USUARIO SENA

Gestion de ambientes

Se asignan, liberan y consultan los recursos de un Centro, reuniéndolos por la competencia y el espacio que comparten. Se tramitan solicitudes para adaptar los
ambientes al cambio de la demanda empresarial o concurrencia de los Aprendices.

Permite ingresar y registrar toda la informacion operativa de los espacios consultados (cupo, vigencia y disponibilidad).

[# Seleccidn <

Sugerencia: En este modulo se podra realizar el proceso de programacion de los ambientes de formacion para las fichas de caracterizacion. Adicionalmente,
permite agendar los cronogramas de trabajo para los Instructores y asignar los espacios de formacion.

1. Validar Usuario
——— Resultado de Aprendizaje

3. Actualizar Vigencia y Dedicacion de Instructores
4. Planeacién Por Centro

5. Administrar Unidades Productivas Centro

SOFIA Plus Version 9.0.30 Powered by SENA ---© SENA 2018 - Bogota - Colombia- -a132;




APERTURA DE FICHAS

REVISION ASPIRANTES

3 v

S Google X © ()Whatsap ) X | 8% ElSolTuluz @ X By Correcilorge O X | [ Correc:orge O X & MNusva pestaia X 8¢ Sofia plus X + = X
<« > C [ A Noesseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces?conversationContext=3 ¥r SN = 4 0O % H
SE!IA
APlus IN & JHON JAIRO © =Bandejadetareas T LMSSENA  @CambiarClave  Salir &
Con el numero de
Usuario SENA A

cedula del Tt —
aspirante se debe ree—
consultar si esta = R
inscrito en la e ‘
plataforma

@ | s ( suario a Consultar
nscripcion

Seleccionar v

SOFIA Plus Version 9.0.20 Powered by SENA --- @ SEMNA 2013 --- Bogota - Colombia- -a132;




APERTURA DE FICHAS

REVISION ASPIRANTES

v G Google x 0 (1) Whatshpp X | B BsolTuus ) X | B Comec:lorge 0 X | [ Correcilorge O X ® Nueva pestaia X Sr Sofia plus x + = x
&« > C M A Mo es seguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces?conversationContext=3 v d SN ) = 4 0 % H
- SE!IA
S I n O S e e n C u e n t r a a Plus 7/\ & JHON JAIRO 2] = Bandeja de tareas = LMS SENA & Cambiar Clave Salir @

inscrito en Ia Usuario SENA - ‘

[# Gestion de Ambientes < Consultar Inscnpclon
N Ingrese el Tipo y Nimero de Identificacion del Usuario a Consultar
plataforma se debe <
t- I [ Planeacion de la Formacién < Tipo de Identificacion® Cédula de Ciudadania v
g eS I O n ar a. # Registro < Nimero de Identificacion* 1143877189

Inscripcion de las « s <
personas

» No se encontré ningin Usuario en el sistema que corresponda a la informacion ingresada

SOFIA Plus Version 9.0.20 Powered by SENA --- ® SENA 2012 -+ Bogotd - Colombia- -a132;




APERTURA DE FICHAS

REVISION ASPIRANTES

SI t ~ 5 Google * 0 (1) WhatsApp X . ElSol Tulud 4 X E Correo: Jorge 01 X E Correo: Jorge O/ X ® MNueva pestaiia X 8¢ sofia plus x + = X
C m A Noesseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/fhome/principal.faces?conversationContext=3 ¥r = T3 = 4 0O % H

[ ]
SENA

INscrito en la -
7a\

plataforma, se
debe verificar que

Soﬁa Plus

Usuario SENA

[# Gestion de Ambientes

& JHON JAIRO

Consultar Inscripcién

= Bandeja de tareas

= LMS SENA

& Cambiar Clave

Identificador Modalidad
[# Inscripcion Ficha de Programa de Centro de Departamento de
n O S e e n C u e ntre Caracterizacion Formacion Nivel Regional Formacion I Municipio Formacid Estado
[# Planeacion de la Formacion
. . e 2660769 DESARROLLO DE COMPLEMENTARIA ~ REGIONAL CENTRO TOLIMA / ESPINAL Virtual Retiro
e n I n S C rl CI O n O = i HABILIDADES VIRTUAL TOLIMA AGROPECUARIO LA Voluntario
Registro DIGITALES PARA LA GRANJA
CONSTRUCCION DE
matriculado en un “==
2849455 TEXTILES PARA EL CURSO ESPECIAL  REGIONAL CENTRO DE VALLE DEL Presencial Certificado
HOGAR EN TELAR VALLE TECNOLOGIAS CAUCA / ZARZAL
C u r S O ARTESANAL AGROINDUSTRIALES
2697456 EMPRENDIMIENTO EN  CURSO ESPECIAL  REGIONAL CENTRO DE VALLE DEL Presencial Certificado
EL PROCESAMIENTO VALLE TECNOLOGIAS CAUCA / ZARZAL
‘ AM P E S E NA —_— DE PRODUCTOS DE AGROINDUSTRIALES
CHOCOLATERIA
7 v
2886358 ACEITES ESENCIALES:  COMPLEMENTARIA  REGIONAL CENTRO QUINDIO / Virtual Cancelado
EXTRACCION, USOS ¥ VIRTUAL QuINDio AGROINDUSTRIAL ARMENIA Academico
APLICACIONES
2134139 PRODUCCION CURSO ESPECIAL  REGIONAL CENTRO DE VALLE DEL Presencial Cancelado
AGROPECUARIA PARA VALLE TECNOLOGIAS CAUCA / ZARZAL Academico
LA SOBERANIA AGROINDUSTRIALES
ALIMENTARIA

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -»- @ SENA 2018 -- Bogota - Colombia- =~a132;




APERTURA DE FICHAS

CONFORMACION GRUPOS

Las fichas estan conformadas por una cantidad de aprendices definido
desde la DIRECCION GENERAL en el presupuesto de ejecucion de las
metas:

*  Programas CAMPESENA Y ECONOMIA POPULAR

15 APRENDICES



APERTURA DE FICHAS < @in

FORMATO SOLICITUD APERTURA DE FICHA V.3 /A

3 SEA CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES Version3

Fecha de vigencia: diciembre 29 de

7A‘ FORMATO SOLICITUD APERTURA FICHA 2023
Copia no controlada

DOCUMENTO DE APOYO
Siempre sSe dEbe CO”SUltar con el Dinamizador CODIGO PROGRAMA VERSION NOMBRE DEL PROGRAMA DE FORMACION
para cumplir la planificacién establecida para 13410017 - COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR
CT A 2025 FECHAINICIO | FECHATERMINA [——— — T — — cuPO DURACION
_I S/0Z/2024 _3'3"3'5‘-‘2324 X 8:00 PM 5:00 PM 15 48 H
; | BCAR ANV 3 MUNICIPIO INSTRUCTOR
Las fichas se deben SOLICITAR CON 8 DIAS BOMBEROS ULLOA ULLOA VALLE RITO ALFONSO SALAZAR
. DIAS DE LA SEMANA TIPO DE OFERTA Observaciones GAE:
con referencia a la fecha de entrega del LN | WK Mok | 16 | W | SK Cemata
formato y |a fecha de inicio de |a formacién EMPRESA SOLICITANTE NIT EMPRESA N° RADICADO RESPUESTA EMPRESA
maniciiode Wlos Ve de Cauca/ ANUE ULLOA 9017480823
PROGRAMA ESPECIAL (Marque con una X) 202
N/A |Atn.E|mpresa-|SERv| |CM| ena SER_X| /) AEM9° __ |FIC INPEC
. Campesena_____ |Econ. Popular___ [Biling. ___ | Dsplz. FF.MM. ___ |ICBF Otro
ADMINISTRACION EDUCATIVA NO TRABAJAN OBSERVACIONES GENERALES
LOS SABADQOS, DOMINGOS, NI FESTIVO ,
. . , CARACTERIZACION CAMPESINOS CODIGO 8842 - ESTRATEGIA CAMPESENA
La jornada de trabajo esta entre las 8:00 am —
1200 pm / 200 pm a 600 pm ESPACIO PARA APROBACION - COORDINACION ACADEMICA / FORMACION
. . ' Fecha: | 11/02/2024 | Coordinador: | TITO FERNELB  [Firma:
ESPACIO PARA ADMINISTRACION EDUCATIVA
Fecharecibido: | Creado por:| Fecha:

Nro. RADICADO SOFIA Plus | |cop. FicHA: ID SOLICITUD:




APERTURA DE FICHAS SENA

FORMATO INSCRIPCION ASPIRANTES SOFIAP /A

1. EL DINAMIZADOR SE ENCARGA DE:;
1. Enviar la carta de solicitud del curso a sistema de radicacion.
v Enviar formato el FORMATO — INSCRIPCION ASPIRANTES SOFIA PLUS al APOYO

ADMINISTRATIVO
Enviar formato el FORMATO SOLICITUD APERTURA DE FICHA V.3
Si no esta registrada la entidad en la PLATAFORMA SOFIA PLUS, enviar el formato

de registro a ADMINISTRACION EDUCATIVA

v
v

2. El instructor debe tratar dentro de lo posible de NO HACER REPORTES
EXTRAORDINARIOS DE ASPIRANTES SOBRE LA MATRICULA.



APERTURA DE FICHAS

SENA

FORMATO INSCRIPCION ASPIRANTES SOFIAP /A
5

- Christian Mauricio Orrego &) € Responder %\ Responderatodos +* Reenwviar [53]
. Para: amarilesd00@gmail.com; Tito Fermel Bermudez Botello; Jorge Olmedo Criiz Vidal Vie 9,/02/2024 9:50 AM
Cordial saludo,
Envio datos de fichas publicadas.
A SCHOMCION MaRs EL s SARMMOLLD DE b CAMIMG EMPHESNDE N EN TRANSHORRSTIOMN DE oasoa
£ S AL - 30T FEHEE 1588575 FTATIOESE =15 0525 3 LA AR ™ 300 ANDCLETL 13O 1SMEOIIE IR 1000 LM R ' 5 SEH CRSA CaM T SiNA B iCmiro
PLENID RISaRALDA 1sasa1r FW1080 SIBE001 ELABOREEION DE SO VENIE ARTESAMAL 15 == e e i 13ACITTS 1MREENEE IRURT0RE -:12-_'1' M WS _.::_II- :::::lr::_ i :_:=".- ;‘:‘:‘::"Uﬁ-ﬂ;s
PHEENKS RISARALTA ISHESEE  TUTI0ES SIV10004 1 .;l:::‘_::::::“‘""‘ ST e A 15 2z AhmcAraTcid SACIITS 1 SAEE IO 'I:d-'_";l' o '.::_'IH :::rl-r:-‘_ LA :_:m“ :':‘:T:"u':""";s
Artentamente,
® Christian Mauricio Orrego
SEMNO Centro De Tecnologias Agroindustriales - Auxiliar G02
cmorrego@zena edu.co
A PEIX-+(57) 601 3461500 Ext:23620
Carrera & No. 12 -141
. ID Codigo de . Nombre de Total Inl.cm. F.m . Fecha de Fecha . Dias de la | Programa AL T
Empresa solicitante FICHA Version Cupo horas | Inscripcion | Inscripcion L . . Horario . Lugar de | Municipio | Instructor
EMPRESA programa programa inicio finalizacion semana Especial )
curso es es Formacion
ASOCIACION PARA EL EMPRENDEDOR EN 08:00 - L M.Mc.J.V CASA Henry O
DESARROLLO DE UN CAMPO | 1988574 | 2911088 | 96151525 3 TRANSFORMACION 26 300 9/02/2024 | 13/02/2024 17'_00 S’ T ISER CAMPESIN |EI Cairo .
EMPRESARIAL - 901287868-6 DE PLATANO ‘ A Diaz




APERTURA DE FICHAS

SENA

FORMATO INSCRIPCION ASPIRANTES SOFIAP /A

De la calidad de la revision y
dedicacion del instructor en el
reporte de la inscripcion se

Cadigo de la ficha

24529333 2907783 CAMPESINO

29465254 2907783 CAMPESINO
eVItan R E F) R O C ESO S Y 24811309 2907783 CAMPESINO
1074959212 2907783 CAMPESINO
P E R D I DA D E LA S 66684427 2907783 CAMPESINO
29465277 2907783 CAMPESINO
CA RA CT E R I ZA C I O N ES 31426181 2907783 CAMPESINO
29464544 2907783 CAMPESINO
DE LOS APREN DICES 29470289 2907783 CAMPESINO
1006323391 2907783 CAMPESINO
38892416 2907783 CAMPESINO

29465142 2907753 CAMPESING




APERTURA DE FICHAS

7 FORMATO - ASISTENCIA A MATRICULA

El instructor debe gestionar el
“FORMATO GFPI-PL-

001 Registro_de Asistencias -
CONVOCADOSA
MATRICULA” en el primer
encuentro con los aprendices

Diligenciar la informacion de las =

personas convocadas a
matricula, esta informacion es
enviada de Administracion
Educativa

) .
VARRASE
PROCESO DE DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL VERSION: 3
CODIGO:

FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA GFPI-PL-001
FECHA DE DILIGENCIAMIENTO (DD/MM/AAAA):

CENTRO DE
REGIOMNAL: |FOR AN: |CIUDADIMUNICIPIO.

. NUMERO DE FICHA DE
MOMEBERE DEL PROGRAMA DE FORMACION: CARACTERIZACION
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn
A CONTINUACIOM SELECCIONE EL PROCESO QUE SE VA A REALIZAR
CHARLAS INFORMATIVAS [ O | PRESENTACION PRUEBAS PRESENCIALES [ 7 | MATRICULA ]
DATOS DE LOS PARTICIPANTES
"""""" HOMBRES DEL APELTIOOS OEL T ROENCTA CORRED
| ibewTinap aspinanTE | _DOOUMENTO PARTICIPANTE PARTICIPANTE : I"huFII:I";I'II: ELECTRONICO TELEFONO FIRMA

Tarjeta de Identidad [TI1]
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APERTURA DE FICHAS A3

CON REFERENCIAA LA FECHA DE CITACION DE LOS APRENDICES, ESE MISMO DIA DEBE

GARANTIZAR QUE:

1. En la oficina de ADMINISTRACION EDUCATIVA le envian al correo con los aprendices
correctamente inscriptos para la gestion de matricula (Convocados a Matricula), debe citarlos el
dia de la matricula y todas las personas le firmen el formato asistencia a matricula. Debe reportar
a las personas gue no llegaron (cancelar la matricula) a través de correo electronico dirigido a
administracion educativa.

2. Se debe reportar los cambios de aspirantes cuando sea necesario (Irecuerdej... para los
cambios realizar toda la revision en SOFIA PLUS antes de enviarlos) y reportarlos en el
FORMATO INSCRIPCION EXTEMPORANEA.

3. EL MISMO DIA DE GESTIONAR Y TERMINAR LA JORNADA CON:

FORMATO GFPI-PL-001 Registro de Asistencias - CONVOCADOS A MATRICULA
Acta de concertacion de la formacion

Autorizacion datos y material grafico de cada uno de los aprendices

En cada formacion gestionar registro fotografico como evidencia

AN
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